Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 19/2017
Dyrektora Muzeum Mikofaja
Kopernika we Fromborku

Regulamin udzielania zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi w
Muzeum Mikotaja Kopernika we Fromborku

§1
Regulamin okresla organizacje i procedure postepowania w procesie udzielania zamowien
na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi w Muzeum Mikotfaja Kopernika we Fromborku,
zwanych dalej ,zamowieniami na ustugi spoteczne”, jezeli wartos¢ zamdwienia jest mniejsza
niz wyrazona w ziotych rownowarto$¢ kwoty 750 000 euro.

§2
Przedmiotem zaméwienia na ustugi spoteczne sg ustugi wymienione w zatgczniku XIV do
dyrektywy 2014/24/UE.

§3
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi w Muzeum Mikotaja Kopernika we Fromborku;
2) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Mikotaja Kopernika we Fromborku.;
3) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia
na ustugi spoteczne, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia na ustugi
spoteczne;

4) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych;

5) CPV - nalezy przez to rozumie¢ kod zawarty we Wspolnym Stowniku Zamoéwien;

6) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamdéwienie publiczne na ustugi spoteczne iinne
szczegoblne ustugi przeprowadzone zgodnie z art. 1380 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych;

7) wzorze umowy — nalezy przez to rozumiec istotne dla stron postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia na ustugi spoteczne,
0g6lne warunki umowy albo wzér umowy w sprawie zaméwienia na ustugi spoteczne.

§4
Nazwy i okreslenia uzyte w Regulaminie, ktére nie zostaly zdefiniowane, majg znaczenie
nadane im ustawg Prawo zamdwien publicznych.

§5
1. Zamowienia na ustugi spoteczne udzielane sg w sposob przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminujgcy.
2. Zamowienia na ustugi spoteczne mogg by¢ udzielane zgodnie z decyzjg Dyrektora
Muzeum — wg przepisow ustawy Pzp albo zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.



§6
. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
2. Wszelka korespondencja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami moze byc¢
przekazywana w formie pisemnej lub faksem lub drogg elektroniczng.
Oferty sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem swojej
oferty. Zamawiajgcy nie odpowiada i nie moze by¢ pociggniety do odpowiedzialnosci
z tytutu tych kosztéw, niezaleznie od przebiegu czy wyniku postepowania.

§7

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne przygotowuje i przeprowadza
komisja powotywana do kazdego postepowania.

2. Komisja sktada sie z co najmniej trzech osob.

3. Cztonkow komisji powotuje i odwotuje dyrektor Muzeum , okres$lajgc organizacje, sktad,
tryb pracy oraz indywidualny zakres obowigzkéw czionkéw komisji, przewodniczacego
oraz jego zastepcy.

§8

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sktadaja, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

§9

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie zamieszczajgc ogtoszenie o zamowieniu na stronie
internetowej Muzeum.

2. Zamieszczane ogloszenie o zamoéwieniu zawiera informacje niezbedne z uwagi na
okoliczno$ci jego udzielenia, w szczegdlnosci:
1) termin skfadania ofert uwzgledniajgcy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia

oferty,
2) opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamoéwienia,
3) kryteria oceny ofert,
4) termin i miejsce sktadania i otwarcia ofert,
5) warunki udziatu w postepowaniu — jezeli Zamawiajacy je okresla,
6) dokumenty sktadane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu —
jezeli Zamawiajgcy wymaga ztozenia dokumentow,

7) termin zwigzania oferta.
3. Ogtoszenie o zamowieniu moze zosta¢ zmienione przed terminem sktadania ofert.
Zmiane ogtoszenia o zamodwieniu Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
Muzeum.
4. Zamawiajgcy moze udzieliC wyjasnien na wnioski o wyjasnienia tresci ogtoszenia
o zamowieniu. Wyjasnienia tresci ogtoszenia o zamdwieniu Zamawiajgcy zamieszcza na
stronie Muzeum.
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§ 10
Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. Przepis art. 23 ustawy Pzp
stosuje sie odpowiednio.

§ 11

Zamawiajgcy moze wymagacé wniesienia wadium. Przepisy art. 45 i art. 46 ustawy Pzp
stosuje sie odpowiednio.

§12
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.
Do otwarcia ofert stosuje sie odpowiednio przepis art. 86 ustawy Pzp.
Wykonawca zwigzany jest ofertg do uptywu terminu okreslonego w ogtoszeniu
o0 zaméwieniu. Przepis art. 85 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.
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§13

1. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, ztozone dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane
przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnieh w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

2. Zamawiajgcy wezwanie, o ktérym mowa w ust. 1 moze skierowaé wytgcznie do
Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte najwyzej ocenionag, {j.:

1) oferte z najnizszg ceng, gdy jedynym kryterium oceny ofert jest cena,

2) oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert
okreslonych w ogtoszeniu o zaméwieniu, gdy cena nie jest jedynym kryterium oceny ofert,
chyba, ze w wyniku zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia dokumentow lub udzielenia
wyjasnien przez pozostatych Wykonawcow oferta innego Wykonawcy bytaby ofertg
najwyzej oceniong.

3. Jezeli oferta najwyzej oceniona jest kompletna i nie budzi watpliwosci, Zamawiajgcy nie
musi skierowaé wezwania, o ktérym mowa w ust. 1, do pozostatych Wykonawcéw chyba,
ze w wyniku ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia dokumentéw lub udzielenia wyjasnien
przez pozostatych Wykonawcow oferta innego Wykonawcy bylaby ofertg najwyzej
oceniong.

§14
Zamawiajgcy moze wezwac do wyjasnienia tresci ztozonej oferty.

§15
1. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem o zaméwieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Zamawiajgcy nie ma obowigzku poprawiania omyitek jezeli:
1) oferta podlega odrzuceniu,
2) mimo poprawienia omytek oferta nie bedzie ofertg najwyzej oceniong,
3) postepowanie podlega uniewaznieniu.
§ 16
1. Zamawiajgcy odrzuca oferte:
1) Wykonawcy, ktory nie wykazat spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu,
2) jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamowieniu, z zastrzezeniem § 16,
3) jezeli jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
4) jezeli zawiera btedy w obliczeniu ceny lub cene razgco niska,
5) jezeli wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy,
jezeli Zamawiajgcy wymagat wniesienia wadium,
6) jezeli Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,
7) jezeli zostata ztozona w innej formie niz wymagana.

2. Zamawiajgcy w ogtoszeniu o zamowieniu moze przewidzie¢ dodatkowe przestanki
odrzucenia oferty.

§17

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w ogtoszeniu o zaméwieniu.

2. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.



3. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

§18

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy informuje Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, albo imie i nazwisko, siedzibe albo
adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwe, albo
imie i nazwisko, siedzibe albo adres Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie Muzeum.

§19

1. Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego Ilub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zamawiajgcy przeprowadza ponownie badanie i ocene ofert, jezeli skorzystat
z mozliwosci, o ktérych mowa w § 13 ust. 21i 3 lub § 15 ust. 2.

§ 20
1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena oferty najkorzystniejszej lub oferty z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada,

5) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia w catosci lub w czesci nie lezy w interesie Zamawiajacego,

6) jezeli srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgce zwrotowi
Srodki z pomocy udzielonej przez panstwa czionkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA), ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie
catosci lub czesci zaméwienia, nie zostaly mu przyznane — chyba ze Zamawiajgcy
podejmie decyzje o sfinansowaniu zamowienia ze srodkow wiasnych.

2. Zamawiajgcy w ogtoszeniu o zamowieniu moze przewidzie¢ dodatkowe przestanki
uniewaznienia postepowania.
3. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy informuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.
4. Informacje o uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zamieszcza na stronie
internetowej Muzeum.

§21
Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy sporzadza
protokot postepowania.

§ 22
1. Dla zamowien udzielanych na podstawie Regulaminu wymagane jest zawarcie pisemnej

umowy.

2. Umowy sg jawne i podlegajg udostepnieniu na zasadach okres$lonych w przepisach

o dostepie do informaciji publicznej.

3. Do umow stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.



§ 23
1. Niezwtocznie po udzieleniu zamowienia Zamawiajgcy zamieszcza na stronie Muzeum
informacje o udzieleniu zamdwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu,
z ktérym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego.
2. W razie nieudzielenia zamodwienia Zamawiajgcy niezwiocznie zamieszcza na stronie
Muzeum informacje o nieudzieleniu zaméwienia.

§24
1. Ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia odbywa sie zgodnie z ustawg Pzp

2. Kazde zamowienie musi mie¢ dokument ustalajgcy jego wartosé szacunkowg. Dokument
lub dokumenty, na podstawie ktérych warto$¢ szacunkowa zaméwienia zostata ustalona,
musi zawiera¢ co najmnie;:

1) wartos¢ szacunkowg zamoéwienia (w PLN, bez podatku od towaréw i ustug);

2) nazwe zamoéwienia;

3) wskazanie dokumentu lub dokumentéw na podstawie ktérych warto$¢ zostata ustalona;

4) date ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia;

5) date weryfikacji wartosci szacunkowej zamodwienia — w przypadku gdy zostata

dokonana weryfikacja wartosci szacunkowej zaméwienia;
6) imig, nazwisko i podpis osoby ustalajgcej wartos¢ szacunkowg zaméwienia;
7) podpis Dyrektora.

§25
Zatwierdzenie przygotowanych dokumentéw i wyrazenie 2zgody na rozpoczecie
postepowania stanowi podstawe wszczecia procedury udzielania zaméwienia.

§ 26
Przeprowadzone postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego i dokonany wybor
oferty najkorzystniejszej stanowi podstawe zawarcia umowy — udzielenia zamoéwienia.

§ 27
Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo
zamowien publicznych.



