REGULAMIN

udzielenia zamoéwien publicznych wynikajacych z art. 4 d ust.1 pkt 2 o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy PZP

§1

1. Regulamin stosuje sie do zamowien publicznych wynikajgcych z art. 4 d ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1579 z pdzni. zm.), zwanych dalej ,zamowieniami”.

2. Zapisy regulaminu stosuje sie do udzielania zamdwieh publicznych o wartoSci
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1579 z pbézni. zm.).

3. Przy udzielaniu zamowien na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej
uwzglednia sie zapisy art. 37a — 37d ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity Dz. U. z 2017
roku poz. 862)

4. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane z zachowaniem
zasad:

1) przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego traktowania podmiotéow
zainteresowanych wykonaniem zamowienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci
mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie,

2) przewidzianych w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017, poz. 2077), w szczegdlnosci:

a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
- uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
- optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celow,

b) w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,

c) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan.

5. W ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
decyzje w imieniu zamawiajgcego podejmuje kierownik zamawiajgcego.

6. Kierownik zamawiajgcego moze upowazni¢ pracownika zamawiajgcego do
wykonywania czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego.

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Muzeum Mikotaja
Kopernika we Fromborku;

2) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;



3)

4)

5)

6)

7

8)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z p6zni. zm.);

wykonawcy — nalezy przez to wykonawce w rozumieniu ustawy;

zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Mikotaja Kopernika we
Fromborku;

zamoOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne w rozumieniu ustawy;

wyrazone w ztotych réwnowartosci kwot okreslonych w EURO - kwoty obliczone
w oparciu o Sredni kursu ziotego w stosunku do euro okreslony w drodze
rozporzadzenia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy;

warto$¢ zamowienia — wartos¢ zamowienia bez podatku od towarow i ustug.

§3

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdéwienia wykonuje osoba lub osoby zapewniajgce bezstronnosc
i obiektywizm.

Osobe lub osoby o ktérych mowa w ust. 1 wyznacza kierownik zamawiajgcego, przy
czym jezeli zamowienie dotyczy zakupu muzealiow czynnosci te wykonuje komisja
zakupu muzealiéw.

84

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego
z nalezytg starannoscia.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoéwienia nalezy przestrzega¢ zasad
okreslonych w ustawie, a w szczegdlnosci art. 32-35 ustawy.

Wartos¢ szacunkowg zamoéwienia ustala osoba lub osoby o ktérych mowa w § 3.
Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci

protokotu z ustalenie wartosci zamodwienia, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

§5
Procedury udzielania zamowien uregulowano w nastepujgcych przedziatach:
1) o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej réwnowartosci 30 000 euro;
2) o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej réwnowartos¢ 30 000 euro

do kwoty nieprzekraczajgcej réwnowartosci 144 000 euro,

Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci 30 000 euro nie stosuje sie przepisdw niniejszego regulaminu. Stosuje
sie natomiast zasady okreslone w § 1 ust. 4 regulaminu.

Na dokonanie zaméwien do 30 000 euro nalezy uzyskac¢ pisemng zgode Dyrektora
lub osoby upowaznionej na ich realizacje.



4. Jezeli zamowienie o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 dotyczy zakupu muzealiéw do
zgody o ktérej mowa w ust. 3 nalezy dotgczy¢ dokumenty wynikajgce z przepiséw
Regulaminu komisji zakupu muzealiéw.

5. Zamowienia o ktérych mowa w 8 5 ust. 1 pkt 2 udzielane sg w trybie negocjac;ji.

§6

1. W celu wszczecia procedury udzielenia zamowienia osoba lub osoby o ktérych mowa
w 8§ 3 niniejszego regulaminu sktada do kierownika zamawiajgcego wniosek
0 wszczecie postepowania w celu udzielenia zamowienia, ktdérego wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 144 000 euro. Wzor
wniosku stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Zaakceptowany przez Dyrektora Muzeum wniosek o ktérym mowa w ust. 1 jest
podstawg do przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia.

8§87
1. Zamawiajgcy przeprowadza negocjacje z jednym wykonawca.

2. Zamawiajgcy zaprasza wykonawce do negocjaciji.

3. Negocjacje prowadzone sg w celu zawarcia okreslonej umowy. W trakcie negocjaciji
ustalane sg istotne postanowienia umowy.

4. Negocjacje mogg by¢ prowadzone pisemnie, za posrednictwem faksu, poczty
elektronicznej lub osobiscie przez wyznaczonego pracownika zamawiajgcego.

5. Z przeprowadzonych czynnos$ci pracownik zamawiajgcego sporzadza protokét.

6. Wzér protokotu z postepowania o udzielenie zamowienia w trybie negocjacji, stanowi
Zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§8

Kierownik Zamawiajgcego moze podjeC decyzje w sprawie uniewaznienia postepowania
0 udzielenie zamowienia bez podania przyczyny.

§9
1. Ostateczng decyzje o zawarciu umowy podejmuje kierownik zamawiajgcego.

2. Umowy przed podpisaniem przez strony podlegajg konsultacji z radcg prawnym
oraz rejestracji w rejestrze umow, prowadzonym przez kierownika dziatu
administracyjno-gospodarczego.

§10

1. Zamawiajgcy, zgodnie z art. 37a ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t. j. Dz. U. z 2017r. poz. 862)
udzielajgc zamoOwienia, o ktérym mowa w 8 5 ust. 1 pkt 2 niniejszego regulaminu
zamieszcza ogtoszenie o udzielanym zamdwieniu na swojej stronie podmiotowej BIP.
Wz6r ogtoszenia stanowi Zatagcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. Zamawiajgcy, zgodnie z art. 37d ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnegj (t. j. Dz. U. z 2017r. poz. 862)
zamieszcza niezwiocznie na swojej stronie podmiotowej BIP informacje o udzieleniu
zamowienia, o ktorym mowa w 8§ 5 ust. 1 pkt 2, podajgc nazwe (firme) albo imie
i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe o wykonanie zamodwienia, albo
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informacje o nieudzieleniu tego zamowienia. Wzér ogtoszenia stanowi Zatgcznik nr 5
do regulaminu.

3. Zamawiajacy nie udostepnia informacji zwigzanych z zamowieniem o ktérych mowa
w art. 37c ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej (t. j. Dz. U. z 2017r. poz. 862).

§11

W sprawie rejestrowania udzielonych zamowien, prowadzenia sprawozdawczosci oraz
przechowywania dokumentacji dotyczgcej zamoéwien stosuje sie uregulowania zawarte
w 8 16 Regulaminu udzielenia zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 30.000 EURO obowigzujgcego w Muzeum
Mikotaja Kopernika we Fromborku.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielenia zamoéwien
publicznych wynikajacych z art. 4 d ust.1
pkt 2 o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust.8 ustawy PZP

(miejscowos¢ i data)

Protokét z ustalenia wartosci zamoéwienia

Wartos¢é zaméwienia zostata ustalona na kwote .......... zt, co stanowi rownowartosé
........ euro
Wartos¢é zaméwienia zostata ustalonaw dniu ................... r. na podstawie (wskazaé

odpowiedni dokument)

Podpis osoby lub podpisy oséb, ktére

dokonalty ustalenia wartosci zaméwienia



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielenia zamowien
publicznych wynikajacych z art. 4 d ust.1 pkt 2
0 wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w
ztotych rownowarto$ci kwoty okreslonej w
przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust.8 ustawy PZP

( imie, nazwisko i stanowisko (miejscowosc, data)

wnioskodawcy)

Whiosek o wszczecie postepowania w celu udzielenia zaméwienia, wynikajgcego
Z art. 4d ust.1 pkt 2 o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci

kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy PZP

1. Przedmiotem zamédwienia jest (dostawa*/ ustuga®):

5. Warto$¢ szacunkowa zamowienia:

zostata ustalona w oparciu o sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy
podstawe przeliczenia wartosci zamdwien publicznych, okreslony zgodnie z
postanowieniami rozporzgdzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy i

WYNOSI: oo zt. (netto) co daje rownowartoS€ ..............coceeiennnn. euro.



podpis wnioskodawcy
ZATWIERDZAM DO REALIZACJI:

Podpis i piecze¢ Kierownika zamawiajgcego

*) — niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielenia zamoéwien
publicznych wynikajacych z art. 4 d ust.1
pkt 2 o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust.8 ustawy PZP

(miejscowos¢, data)

(znak sprawy)

Protokoét z negocjacji zamoéwienia, wynikajacego z art. 4 d ust.1 pkt 2 o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy PZP.

1. Przedmiot zamdéwienia:

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia: zostata ustalona w oparciu o Sredni kurs ztotego w
stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych,
okreslony zgodnie z postanowieniami rozporzgdzenia wydanego na podstawie art. 35
ust. 3 ustawy i wynosi: ............ zt. (netto) co daje rownowartosc ............ euro.

Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonali.................. wdniu ....oooeveeninnn. na

podstawie:

4. Negocjacje Z WYKONAWECE ....ciuiineiiit i eenae e
(podaé¢ nazwe i adres wykonawcy)
przeprowadzono W dniu (ANIACH) ...

5. W wyniku przeprowadzonych negocjacji wnioskuje udzieli¢ zamdwienia:



(wpisa¢ nazwe i adres wykonawcy, ktéremu wnioskuje sie udzieli¢ zamdwienia)

ZACENE ..viviiiiiieeaean zt brutto (stownie: ........................ ) brutto.

Uzasadnienie wyboru:

6. Dodatkowe informacje (np. dotyczgce odrzucenia oferty, uniewaznienia
postepowania):

(podpis pracownika)

Postepowanie zatwierdzit kierownik zamawiajgcego

(pieczatka, podpis)



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielenia zamoéwien
publicznych wynikajacych z art. 4 d ust.1
pkt 2 o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust.8 ustawy PZP

Data zamieszczenia ogtoszenia o udzielanym zamdwieniu na swojej stronie BIP Muzeum:

OznNaczenie SPrawWy.......couveeeierineiinineeineenns

OGLOSZENIE O ZAMIARZE UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Nazwa (firma) albo imig i nazwisko podmiotu, ktéremu zamawiajgcy zamierza udzieli¢
zaméwienia: :

Podstawa prawna ogtoszenia: art. 37a ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.

0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2017r. poz. 862).
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Zatgcznik nr 5
do Regulaminu udzielenia zamoéwien
publicznych wynikajacych z art. 4 d ust.1
pkt 2 o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust.8 ustawy PZP

Data zamieszczenia ogtoszenia o udzielonym zaméwieniu na swojej stronie BIP Muzeum:

3. Nazwa (firma) albo imie i nazwisko podmiotu z ktérym zamawiajgcy zawart umowe o

wykonanie zamowienia, albo informacje o nieudzieleniu tego zamdwienia:

Podstawa prawna ogloszenia: art. 37d ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2017r. poz. 862).
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