REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 EURO

§1

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzni. zm.), zwanych dalej
,<Zamowieniami”.

2. Zamobwienia, o ktorych mowa w ust. 1 - 2, powinny by¢ dokonywane z zachowaniem
zasad:

1) uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow oraz proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) przewidzianych w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017, poz. 2077), w szczegdblnosci:

a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
- uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadoéw,

- optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celow,

b) w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,

c) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan.

3. W ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
decyzje w imieniu zamawiajgcego podejmuje kierownik zamawiajgcego.

4. Kierownik zamawiajgcego moze upowazni¢ pracownika zamawiajgcego do
wykonywania czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego.

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Muzeum Mikotaja
Kopernika we Fromborku;

2) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

3) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z pdzni. zm.);

4) wykonawcy — nalezy przez to wykonawce w rozumieniu ustawy;

5) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Mikotaja Kopernika we
Fromborku;

6) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne w rozumieniu ustawy;

7) dostawach, ustugach, robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ dostawy,
ustugi, roboty budowlane w rozumieniu ustawy;



8)

9)

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé¢ najkorzystniejszg oferte
W rozumieniu ustawy.

wyrazone w ziotych réwnowartosci kwot okreslonych w EURO — kwoty obliczone
w oparciu o Sredni kursu ziotego w stosunku do euro okreslony w drodze
rozporzagdzenia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy;

10) warto$¢ zamowienia — wartos¢ zamowienia bez podatku od towardw i ustug.

§3
W postepowaniu o0 udzielenie zamoéwienia nalezy kierowa¢ sie przepisami

obowigzujgcych aktéw prawnych, niniejszego regulaminu i innych obowigzujgcych
u zamawiajgcego wewnetrznych uregulowan.

W przypadku gdy wynika to z przepiséw prawa, zawartych umow lub wytycznych
dotyczacych realizacji projektu, zamawiajgcy moze realizowa¢ zamowienia w sposob
odmienny niz wynika to z niniejszego regulaminu.

Zamowienia udzielane w ramach projektu powinny by¢é dokonywane zgodnie
z ustawag, wytycznymi, umowg o dofinansowanie projektu a w zakresie w nich
nieuregulowanym zgodnie z niniejszym regulaminem.

§4
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamoéwienia wykonuje osoba lub osoby zapewniajgce bezstronnosc
i obiektywizm.
Osobe lub osoby o ktérych mowa w ust. 1 wyznacza kierownik zamawiajgcego.

§5
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego

z nalezytg staranno$cia.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia nalezy przestrzegaé zasad
okreslonych w ustawie, a w szczegodlnosci art. 32-35 ustawy.

Warto$¢ szacunkowag zamoéwienia ustala osoba lub osoby o ktérych mowa w § 4.
Ustalenie wartosci zamoéwienia polegajgce na analizie i badaniu rynku moze mieé¢
forme zapytania przeprowadzonego w formie pisemnej, faksem, drogg elektroniczng
lub moze by¢ dokonane w formie rozmowy telefoniczne;.
Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci
protokolu z ustalenie wartosci zamoéwienia, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

§6

Zamowienie publiczne moze by¢ udzielone w trybie:

1) zapytania ofertowego,



2) rozeznania rynku,

3) negocjacji.

2. O wyborze trybu udzielenia zamoOwienia publicznego decyduje kierownik
zamawiajgcego.

3. Procedury udzielania zamoéwieh okreSlone w niniejszym regulaminie dotyczag
zamowien o wartosci szacunkowej powyzej 5 000 euro do 30 000 euro.

4. Do zamdwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5 000 euro, nie
stosuje sie procedur udzielania zamodwien okreslonych w niniejszym regulaminie,
stosuje sie natomiast zasady okre$lone w § 1 ust. 3 regulaminu.

5. W uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjgé decyzje
0 udzieleniu zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1, w trybie innym niz opisane
w niniejszym regulaminie.

§7

W celu wszczecia procedury udzielenia zamowienia osoba lub osoby o ktérych mowa w § 4
niniejszego regulaminu skfada do kierownika zamawiajgcego wniosek 0 wszczecie
postepowania w celu udzielenia zamowienia, ktorego warto$¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro. Wzdr wniosku stanowi Zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.
§8
Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajgcy wystepuje z zapytaniem ofertowym do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce
przedmiotem zamowienia.

2. Kierownik zamawiajgcego moze podjg¢ decyzje o wystgpieniu z zapytaniem
ofertowym do mniejszej liczby wykonawcow, w szczegoélnosci gdy wykonanie
przedmiotu zaméwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

3. Zapytanie ofertowe przekazuje sie potencjalnym wykonawcom w formie pisemnej,
elektronicznej lub przy uzyciu faksu.

4. Zamawiajgcy moze zamiesci¢ zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej na
czas co najmniej 3 dni.

5. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego;
2) opis przedmiotu zamoéwienia;
3) termin realizacji zamowienia;
4) opis kryteribw oceny ofert wraz z ich znaczeniem;
5) termin sktadania ofert.
6. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe zamawiajgcego wykonawcy sktadajg oferty

w formie pisemnej, faksem Ilub w formie elektronicznej, zgodnie z wyborem
zamawiajgcego.



N

Z przeprowadzonych czynnosci pracownik zamawiajgcego sporzgdza notatke
stuzbowa.

Wz6r notatki stuzbowej z postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie zapytania
ofertowego, stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu

§9
Rozeznanie rynku

Dopuszcza sie mozliwos¢ przeprowadzenia czynnosci wyboru wykonawcy poprzez
rozeznanie rynku, poprzez zebranie co najmniej trzech ofert z publikowanych na
stronach internetowych, ulotek, reklam zawierajgcych warunki realizacji zamdwienia,
w tym cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow, chyba Zze wykonanie
przedmiotu zaméwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcéw.

Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z wykonawcg lub wykonawcami
w celu uzyskania korzystniejszych warunkéw realizacji zaméwienia.

Z przeprowadzonych czynnosci pracownik zamawiajgcego sporzgdza protokét.

Wzér protokotu z postepowania o udzielenie zamédwienia w trybie rozeznania rynku,
stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Do protokotu nalezy dotgczy¢ wydruki stron internetowych, ulotki, reklamy z opisem
towaru/ustugi i ceng lub wydruki maili z informacjg na temat ceny za okreslony
towar/ustuge lub inne dokumenty.

§10
Negocjacje

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z jednym wykonawca,
w szczegolnosci, gdy na rynku wystepuje jeden wykonawca zdolny do wykonania
zamowienia bgdz tez z przyczyn technicznych, organizacyjnych, lub celowosciowych
uzasadnione jest udzielenie zamdwienia wskazanemu wykonawcy.

Zamawiajgcy zaprasza wykonawce do negocjacii.

Negocjacje prowadzone sg w celu zawarcia okreslonej umowy. W trakcie negocjacji
ustalane sg istotne postanowienia umowy.

Negocjacie mogg by¢ prowadzone pisemnie, za posrednictwem faksu, poczty
elektronicznej lub osobiscie przez Kierownika jednostki bgdz wyznaczonego
pracownika zamawiajgcego.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzgdza sie protokét.

Wzér protokotu z postepowania o udzielenie zamowienia w trybie negocjaciji, stanowi
Zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§11
Przygotowanie i przebieg postepowania

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez zamawiajgcego.



Wykonawcy mogg zwracaé sie do zamawiajgcego z wnioskami o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego Ilub szczegdétowych informacji dotyczgcych przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajgcy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania
ofertowego lub szczegdtowych informacji dotyczgcych przedmiotu zamowienia.
W takim przypadku zamawiajgcy rozwazy czy potrzebny jest wykonawcom
dodatkowy czas na przygotowanie ofert i moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcéw
wytgcznie o$wiadczen Ilub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania. Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce:

1) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji,

2) spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez zamawiajgcego,

3) brak podstaw wykluczenia - zamawiajgcy wskazuje w zapytaniu ofertowym lub
szczegdtowych informacjach dotyczacych przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy moze wezwac¢ wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
do ztozenia w wyznaczonym przez siebie terminie aktualnych na dzien ztozenia
oswiadczeh lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

§12

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w zapytaniu ofertowym lub informacjach dotyczgcych przedmiotu
zamowienia.

Do rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zaméwienia wystarczy, jezeli do
zamawiajgcego wptynie co najmniej jedna oferta nie podlegajgca odrzuceniu.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria
odnoszace sie do przedmiotu zamowienia.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteribw oceny ofert,
zamawiajgcy sposroéd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym
kosztem, a jezeli zostaty ztoZzone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajgcy
moze wezwacC wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
zamawiajgcy moze wezwaé wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.



Dopuszcza sie mozliwos¢é prowadzenia negocjacji z wykonawcg lub wykonawcami
w celu uzyskania korzystniejszych warunkéw realizacji zamowienia, w szczegdélnosci

gdy:

1) w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wptynie tylko jedna oferta lub,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia lub,

3) gdy nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie.

Po przeprowadzonych negocjacjach uczestniczagcy w nich wykonawca lub
wykonawcy sg zobowigzani przedtozy¢ zamawiajgcemu oferte ostateczna.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ udzielenia zamowienia wykonawcy, do ktérego nie wystano
zapytania ofertowego, jezeli jego oferta jest korzystniejsza od innych ztozonych ofert.

§13
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
chyba, ze zamawiajgcy moze zwiekszyC te kwote do ceny najkorzystniejsze;j
oferty;

3) wystgpita istotha zmiana okolicznosci, powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym
czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢ lub realizacja wydatku
publicznego nie jest zasadna;

4) nie zostaty przyznane $rodki finansowe, ktére zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub cze$ci zamowienia.

Kierownik Zamawiajgcego moze podje¢ decyzje w sprawie uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamowienia bez podania przyczyny.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

§14

. Zamoéwienia udziela sie wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
regulaminu, po uprzednim poréwnaniu i ocenie ofert.

. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie lub odstgpi od zawarcia
umowy lub nie spetnit formalnosci warunkujgcych zawarcie umowy zamawiajgcy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ponownego postepowania o udzielenia zamowienia.

Ostateczng decyzje o zawarciu umowy podejmuje kierownik zamawiajgcego.

Umowy przed podpisaniem przez strony podlegajg konsultacji z radcg prawnym
oraz rejestracji w rejestrze umow, prowadzonym przez kierownika dziatu
administracyjno-gospodarczego.



§15

Dziat Ksiegowosci prowadzi rejestr udzielonych zamowien dokonanych
z zastosowaniem procedur okreslonych niniejszym regulaminie.

Do 15-tego lutego kazdego roku Dziat Ksiegowosci przekazuje rejestr i wykaz za rok
ubieglty drogg elektroniczng zastepcy dyrektora dla celdw sprawozdawczych
zamawiajgcego.

Zastepca dyrektora prowadzi sprawozdawczos¢ z zamowien publicznych.

Dokumentacja zamowien powyzej 5000 euro bedzie oznakowana. Numer sprawy
bedzie podawany z prowadzonego rejestru przez dziat ksiegowosci. Oznaczenie
bedzie nastepujgce; MMK/1/2019 gdzie MMK oznacza skrot Muzeum Mikotaja
Kopernika we Fromborku, 1 oznacza kolejny numer wpisu do rejestru, 2019 oznacza
rok .

Cata dokumentacja z postepowania o udzielenie zamodwienia przechowywana jest
w dziale ksiegowosci, ktéry odpowiedzialny jest za archiwizacje dokumentac;ji.

§16

W  szczegolnych przypadkach uzasadnionych okoliczno$ciami lub potrzebami
zamawiajgcego w szczegolnosci z uwagi na wazny interes publiczny zamawiajgcego,
kierownik zamawiajgcego moze podjaé decyzje o odstgpieniu od stosowania
procedur udzielania zamoéwien okreslonych w niniejszym regulaminie.

Za wazny interes publiczny zamawiajgcego moze by¢ uznany interes gospodarczy
zwigzany bezposrednio z zaméwieniem, obejmujgcy w szczegodlnosci konsekwencije
poniesienia kosztow wynikajacych z opdznienia w wykonaniu zamdéwienia, wszczecia
nowego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, cechy i wtasciwosci
osobiste innego wykonawcy oraz zobowigzania zamawiajgcego.

Za wazny interes publiczny zamawiajgcego moze by¢ uznany takze interes
gospodarczy w utrzymaniu waznosci umowy w przypadku, gdy rozwigzanie albo
wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od umowy spowoduje niewspoétmierne
konsekwencje w udzieleniu zamowienia.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty
30.000 EURO

(miejscowosc i data)

Protokét z ustalenia wartosci zamowienia

2. Wartos¢ zamédwienia zostata ustalona na kwote .......... zt, co stanowi rownowar-
tos¢ ............. euro

3. Wartos¢ zamodwienia zostata ustalonaw dniu ................... r. na podstawie (wskazac
odpowiedni dokument np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjo-
nalno-
uzytko-
1777 P

4. Imie i nazwisko osoby/oséb, ktdre ustality wartos¢ zamowienia:

Podpis osoby lub podpisy oséb, ktére

dokonaly ustalenia warto$ci zaméwienia



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty
30.000 EURO

( imie, nazwisko i stanowisko (miejscowo$¢, data)
whnioskodawcy)

Whiosek o wszczecie postepowania w celu udzielenia zamodéwienia, ktérego wartos$¢ szacunkowa
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro

1. Przedmiotem zamowienia jest (dostawa*/ ustuga*/ robota
T S

]

]

4. Termin realizacji zaméwienia
Y/ POZAAAIIY® )1 oottt e et e e e e e e e

5. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia:

zostata ustalona w oparciu o sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe
przeliczenia warto$ci zamdowien publicznych, okreslony zgodnie z postanowieniami

rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy i Wynosi: ...............coeennnns zk.

(netto) co daje rOWNOWarto$C ..............ceevveuvnnes euro.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonal/a/li .............coooiiiiiiiiiiiiiiii e w

dniu ..., NA POASTAWIE: .. et ce et ettt et e e e e e e e
podpis wnioskodawcy

Podpis i piecze¢ Kierownika zamawiajacego

*) — niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty
30.000 EURO

(miejscowos$¢ i data)

(znak sprawy)

Notatka stuzbowa dotyczaca udzielenia w trybie zapytania ofertowego zamowienia, ktérego
warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych r6wnowartoS$ci
30 000 euro

1. Przedmiot
1T R

2. Opis przedmiotu
T

3. Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia:

zostata ustalona w oparciu o sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe
przeliczenia warto$ci zamowien publicznych, okreslony zgodnie z postanowieniami

rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy 1 wynosi: ..................... zt.
(netto) co daje rOWNOwartos¢ ...............oceeevvnenn. euro
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonaV/a/li............... WAniu .. na
81010 v LT S

4., Wdniu.........ooooeeiiennn. 1. przekazano w formie pisemnej (osobiscie, przesytka pocztowa)

* elektronicznej*, telefonicznie* lub przy uzyciu faksu* zapytanie ofertowe nastgpujacym po-
tencjalnym wykonawcom:

1 PP
)
)
(poda¢ nazwy i adresy wykonawcow)
5 Wdniu..........oooeiin r. zamieszczono zapytanie ofertowe na stronie internetowej pod
AdreSEM: et / (skresli¢ jesli nie dotyczy).
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(poda¢ nazwy i adresy wykonawcow oraz ceng brutto)
W zalgczeniu oferty zlozone przez wykonawcow.

7. Zastosowano nastepujace kryteria oceny ofert z okresleniem ich procentowego znacze-

8. Zestawienie oceny zlozonych ofert:

(poda¢ nazwy i adresy wykonawcow oraz liczbe uzyskanych punktow)
9. W wyniku oceny ztozonych ofert nalezy udzieli¢ zaméwienia:
(wpisa¢ nazwe i adres wykonawcy, ktoremu wnioskuje si¢ udzieli¢ zamdwienia)
ZACENC tvvnreereeneeneaneanennnns zt brutto (stownie: ........................ ) brutto

Uzasadnienie wyboru:

(podpis osoby

przeprowadzajacej postepowanie)

Postepowanie zatwierdzit Kierownik zamawiajacego

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty
30.000 EURO

(miejscowosé, data)

(znak sprawy)

Protokdl z udzielenia w trybie rozeznania rynku zamowienia, ktérego warto$é¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
30 000 euro

1. Przedmiot zamowie-
1
2. Opis przedmiotu zamowie-
nia:

3. Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia: zostata ustalona w oparciu o §redni kurs zlotego w stosun-
ku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia warto$ci zamowien publicznych, okreslony
zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy i wy-
(101 H zk. (netto) co daje rownowarto$¢ ............... euro

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonaV/a/li .................. wdniu ....... na podstawie:

4. W wyniku rozeznania rynku pozyskano w dniu/dniach ............ oferty od nastgpujacych wy-
konawcow:

(poda¢ nazwy i adresy wykonawcow oraz ceng brutto)

W zalaczeniu :
- wydruki stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub
- wydruki maili z informacjg na temat ceny za okre$lony towar/ustuge lub
- inne dokumenty*
- dokumenty z prowadzonych negocjacji*.

5. Zastosowano nastepujace kryteria oceny ofert z okre$leniem ich znacze-
]
6. Zestawienie oceny zebranych ofert:



(poda¢ nazwy i adresy wykonawcow oraz liczbe uzyskanych punktow)

7. W wyniku oceny zlozonych ofert i przeprowadzonych negocjacji* komisja wnioskuje udzieli¢
zamowie-
]
(wpisa¢ nazwge 1 adres wykonawcy, ktéremu wnioskuje si¢ udzieli¢ zamowienia) za ce-
11 S zt brutto  (stownie: ........................ ) brutto

(data i podpis osoby
przeprowadzajacej postgpowanie)

Postepowanie zatwierdzit kierownik zamawiajgcego

(pieczatka, podpis)

* - niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty
30.000 EURO

(miejscowos$¢, data)

(znak sprawy)

Protokol z udzielenia w trybie negocjacji zamodwienia, ktérego wartos$¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro

1. Przedmiot zaméwie-
1

3. Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia: zostata ustalona w oparciu o $redni kurs zlotego w stosun-
ku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia warto$ci zamowien publicznych, okreslony
zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy i wy-

nosi: ............ zk. (netto) co daje rownowarto$¢ ............ euro.

Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonali.................. WANiu .o na

0100 5] LT LSS
4, Wdniu.........coeeveinennn.. r. przekazano w formie pisemnej (osobiscie, przesytka pocztowa)

*, elektronicznej*, telefonicznie* lub przy uzyciu faksu* zaproszenie do negocjacji nastepuja-
cemu potencjalnemu wykonaw-
0
(poda¢ nazwge i adres wykonawcy)

UZASAUNIENIE: ...ttt b bbbt b bt bbbt b et b b nnen e

W/w wykonawca do negocjacji: przystapit / nie przystapit*.

5. Negocjacje z zaproszonym WYKONAWCE ......veuriiniiiiiiitteitete et eereeeaeeaeannss
(poda¢ nazwe i adres wykonawcy) przeprowadzono w dniu
(ANTACN) e pisemnie, za posrednic-
twem faksu, poczty elektronicznej, telefonicznie lub osobiscie™.

W negocjacjach uczestniczyli:

- Z€ SIrONY ZAMAWIAJGCCEO: « . vvvenenteeneenerenen e enereen e n e ensre s aen e e ene s

= Z8 SHTONY WYKONMAWCY: .v vt et eiteit e ee e eee et e e e ee e et e e e e e eeaaaaaanns
Przedmiot
1170010 F- o | P



................ W trakcie negocjacji strony
USTALIY . L

W zataczeniu (dokumenty z prowadzonych
0 TcT oo = Lo} ) S

6. W wyniku przeprowadzonych negocjacji komisja wnioskuje udzieli¢ zamdwienia:
(wpisa¢ nazwge 1 adres wykonawcy, ktéremu wnioskuje si¢ udzieli¢ zamowienia)
ZACENE «vvneeeeeneneaneanennnns zt brutto (stownie: ........................ ) brutto.

Uzasadnienie
17T 010

T ) P

(podpis pracownika)

(pieczatka, podpis)

* - niepotrzebne skresli¢
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